РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАХДЕНПОХСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«31» декабря 2015 г.                                                                                                            № 644
г. Лахденпохья

О проведении еженедельных оперативных совещаний

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Лахденпохского городского поселения администрация Лахденпохского городского поселения, в целях повышения оперативности управления
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок проведения еженедельного совещания в администрации Лахденпохского городского поселения (приложение 1).

2. Утвердить состав участников еженедельного совещания (приложение 2).

3. Определить место проведения совещания - кабинет Главы администрации. Время начала совещаний – еженедельно по понедельникам в 9 часов 30 минут.
4. Определить, что протокольные поручения для должностных лиц имеют силу приказа.

5. Ответственным за организацию и проведение оперативного совещания назначить заведующего отделом по общим вопросам и делопроизводству Акименко Е.В.

6. Заведующему отделом по общим вопросам и делопроизводству Акименко Е.В. настоящее постановление довести до всех заинтересованных лиц.
7. И.о. заместителя Главы администрации Лахденпохского городского поселения Илларионову А.С. настоящее постановление разместить на официальном сайте Лахденпохского городского поселения и в «Официальном вестнике Лахденпохья».

8. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

9. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава администрации

Лахденпохского городского поселения                                                                      А.К. Матвеев

Приложение № 1

к постановлению администрации

Лахденпохского городского поселения 

от «___» __________ 2015 г. № ______

Порядок

проведения еженедельного оперативного совещания
в администрации Лахденпохского городского поселения
1. Оперативное совещание в администрации Лахденпохского городского поселения проводится еженедельно, по понедельникам, в 9 часов 30 минут, в кабинете Главы администрации.
2. В случае изменения времени и места проведения совещания, его участники заблаговременно оповещаются об изменении планов.

3. Оперативное совещание проводит Глава администрации Лахденпохского городского поселения, в случае его отсутствия - его заместитель.

4. Личное участие на совещании определенных приложением 2 лиц является обязательным, за исключением уважительных причин отсутствия (отпуск, болезнь, командировка, повышение квалификации), когда в совещании принимает участие исполняющий обязанности руководителя.

5. По мере необходимости на оперативное совещание могут быть приглашены руководители управляющих компаний, ресурсоснабжающих организаций, предприятий и учреждений оказывающих услуги на территории Лахденпохского городского поселения.

6. Заведующий отделом по общим вопросам и делопроизводству организует оповещение участников о дате и времени проведения совещания, ведет учет присутствующих, организует ведение протокола совещания и обеспечивает контроль выполнения принятых решений. Протокол совещания не позднее, чем на следующий день представляется Главе администрации Лахденпохского городского поселения и, в необходимых случаях, рассылается для исполнения и контроля участникам совещания.

7. Протоколы совещания подшиваются и хранятся в администрации Лахденпохского городского поселения не менее 2 лет.

8. Не позднее 15.00 пятницы Главе администрации Лахденпохского городского поселения в соответствии с протоколом оперативного совещания представляется справка за подписью ответственного лица о выполнении поручений.

9. Заведующий отделом по общим вопросам и делопроизводству представляет обобщенную справку Главе администрации Лахденпохского городского поселения не позднее 09.00 час. понедельника.

Приложение № 2
к постановлению администрации

Лахденпохского городского поселения 

от «___» __________ 2015 г. № ______

Состав

участников еженедельного оперативного совещания
в администрации Лахденпохского городского поселения
1. Глава администрации
2. Заместитель Главы администрации
3. Начальник отдела экономики и финансов
4. Инспектор по ГО и ЧС
5. Юрисконсульт
6. Заведующий отделом по общим вопросам и делопроизводству
7. Инспектор военно-учетного стола

8. Директор муниципального казенного учреждения культуры «Дом культуры»

9. Руководитель муниципального казенного учреждения «Недвижимость»

10. Директор муниципального унитарного предприятия «Зеленый город»
11. Директор муниципального казенного учреждения «Центральная библиотека» – при необходимости

11. Специалист (конкурсный управляющий) отдела экономики и финансов – при необходимости
12. Заместитель руководителя муниципального казенного учреждения «Недвижимость» – при необходимости

По мере необходимости на оперативное совещание могут быть приглашены другие работники администрации, руководители управляющих компаний, ресурсоснабжающих организаций, предприятий и учреждений оказывающих услуги на территории Лахденпохского городского поселения.

